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Regulamin Zarzadu
Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Polna”

Zatwierdzony Uchwatq Rady Nadzorczej nr 19/2016 z dnia 12-07-2016 r.

§1
Podstawy prawne Regulaminu Zarzgdu w Spétdzielni Mieszkaniowej ,Polna”.

a) Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r o Spétdzielniach Mieszkaniowych
(tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 1222),
b) Ustawa z dnia 16 wrzes$nia 1982 r. Prawo Spétdzielcze
(tekst jednolity: Dz. U. 2013 r poz. 1443),
c) Ustawa z dnia 07 lipca 1994 Prawo Budowlane
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1409)
d) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o Rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. 2013 poz. 330)
e) Statutu SM ,,Polna” w szczegdélnosci § 48 — 53.
f) Regulaminy wewnetrzne SM ,,Polna”.

Zarzad Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,POLNA” , zwany dalej Zarzgdem, dziata na podstawie
w/w przepisOw oraz niniejszego regulaminu.

§2
Zarzad kieruje dziatalnoscig Spétdzielni oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

Zarzad inicjuje, organizuje i prowadzi dziatalnos¢ zapewniajaca realizacje celdw i zadan
statutowych SM ,,POLNA”, zgodnie z uchwatami podjetymi przez Walne Zgromadzenie
oraz Rade Nadzorcza.

§3

Zarzad skfada sie z trzech oséb w tym Prezesa wybieranych przez Rade Nadzorcza
sposrod cztonkdw spotdzielni na okres 3 lat.

Cztonek Zarzadu nie moze by¢ jednoczes$nie cztonkiem Rady Nadzorcze;j.

W sktad Zarzadu nie moze wchodzi¢ osoba pozostajgca w zwigzku matzerskim lub
w stosunku pokrewienstwa i powinowactwa z cztonkiem Rady Nadzorczej.

Cztonek Zarzagdu moze zrzec sie petnienia funkcji cztonka Zarzgdu w formie pisemne;j
rezygnacji ztozonej do Rady Nadzorczej.

§4

Zarzad podejmuje decyzje kolegialne w formie uchwat na odbywanych okresowo
posiedzeniach.

Decyzje kolegialne podejmowane w formie uchwat podejmowane sg zwtaszcza
w nastepujgcych sprawach:

a) cztonkowskich,
b) przydziatu i zamiany lokali,

c) wynajmowania lokali uzytkowych i mieszkalnych przez Spétdzielnie z zachowaniem
warunkow § 29 statutu,
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d) wystepowania do Rady Nadzorczej w sprawie wykluczenia lub wykreslenia cztonka
z rejestru cztonkdéw spotdzielni,

e) zwotywania Walnych Zgromadzen,
f) przygotowania sprawozdan dla Rady Nadzorczej i Walnego Zgromadzenia,
g) inwestycji,

h) nabywania, zbywania lub likwidacji sSrodkéw trwatych oraz srodkéw materialnych
nietrwatych,

i) zawierania umoéw nakfadajgcych na Spoétdzielnie zobowigzania majgtkowe,
j) zasad wynagradzania pracownikéw Spoétdzielni i regulaminu pracy,

k) powotywania i odwotywania petnomocnikéw Zarzgdu oraz ustalania zakresu ich
petnomocnictw z zachowaniem zapisdw § 50 ust. 1 Statutu ( z wyjatkiem
petnomocnikow procesowych ),

I) powotania komisji ( inwentaryzacyjnej, kwalifikacyjnejiin.),

3) W sprawach nie wymienionych w ust. 2 biezgce decyzje w formie pisemnej mogg
podejmowac poszczegdlni cztonkowie Zarzadu, stosownie do ustalonego podziatu
czynnosci.

4) W okresie miedzy posiedzeniami Zarzad wykonuje swoje funkcje w ramach podziatu
czynnosci pomiedzy cztonkami Zarzadu.

§5

1)  Podziat czynnosci pomiedzy cztonkéw zarzgdu powinien by¢ dokonany w oparciu
0 ponizszy schemat:

a) Czynnosci w gestii Prezesa Zarzadu:
e Zwotywanie posiedzen Zarzadu i przewodniczenie im,
e Prowadzenie spraw techniczno - eksploatacyjnych i remontowych,
e Prowadzenie spraw cztonkowskich oraz lokali uzytkowych,
e Wspodtpraca z Radg Nadzorczg,

e Wspdtpraca z komisjami przy Radzie Nadzorczej (Techniczno Eksploatacyjng,
Przetargowgiin.)

e Prowadzenie spraw prawnych,
e Prowadzenie spraw administracyjnych,
e Prowadzenie i nadzér w sprawach finansowych.
b) Czynnosci w gestiach cztonkéw zarzadu:
e Prowadzenie protokotéw Zarzadu.,
e Prowadzenie Ksigzki awarii oraz kontrola dokonanych napraw;
e Prowadzenie Ksigzki Obiektu Budowlanego.

e Wspdtpraca z komisjami przy Radzie Nadzorczej (Porzgdku Domowego,
Techniczno Eksploatacyjng, Przetargowa i in.)

e Udziat w prowadzeniu spraw cztonkowskich oraz lokali uzytkowych;

e Udziat w sprawach administracyjnych;
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e Udziat w prowadzeniu spraw prawnych;
e Udziat w sprawach finansowych;
e Udziat w prowadzeniu spraw techniczno-eksploatacyjnych i remontowych;

Propozycje szczegdétowego podziatu czynnosci pomiedzy poszczegdlnych cztonkdéw
zarzadu dokonuje Zarzad Spétdzielni i przedstawia je do zatwierdzenia Radzie Nadzorczej.

Podziat czynnosci pomiedzy poszczegdlnych cztonkdéw zarzgdu uchwala Rada Nadzorcza
a Zarzad podaje je do wiadomosci cztonkdéw Spétdzielni.

Uchwata zawierajgca podziat czynnosci pomiedzy poszczegdlnych cztonkdw zarzadu
stanowi integralng czes¢ regulaminu Zarzadu.

§6

Cztonkowie Zarzadu, na prosbe Rady Nadzorczej, s3 zobowigzani uczestniczyé w jej
posiedzeniach oraz udziela¢ potrzebnych wyjasnien i przedktadac¢ zgdane materiaty.
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§7

Zarzad prowadzi gospodarke Spétdzielni w ramach ustalonych planéw i wykonuje
zwigzane z tym czynnosci organizacyjne i finansowe.

Cztonkowie Zarzadu kierujg i nadzorujg dziatalnos¢ podporzgdkowanych im bezposrednio
komérek organizacyjnych Spétdzielni, stosownie do podziatu czynnosci.

Prezes Zarzadu moze wstrzymac wykonanie decyzji cztonka Zarzadu i skierowac sprawe
do rozstrzygniecia przez caty Zarzad.

Prezes koordynuje prace Zarzadu a nadto:
a) zwotuje posiedzenia Zarzadu,
b) ustala porzadek obrad,
c) przewodniczy na posiedzeniach Zarzadu,
d) na czas swojej nieobecnosci ustanawia jednego z cztonkdw Zarzadu swoim zastepca.

W razie nieobecnosci prezesa — czynnos$ci wymienione w ust.4 pp. a,b,c wykonuje jego
zastepca.

§8

Posiedzenia Zarzadu odbywaja sie w miare potrzeby, co najmniej dwa razy w miesigcu,
zwotuje je prezes zarzadu a w razie jego nieobecnosci cztonek zarzagdu zastepujacy
prezesa.

Za nalezyte przygotowanie materiatéw, ktére maja byc¢ rozpatrywane przez Zarzad,
odpowiadajg cztonkowie Zarzadu, zgodnie z podziatem czynnosci.

§9

W posiedzeniach Zarzadu, na ktdérych bedag podejmowane uchwaty w sprawach
wyszczegdblnionych w par. 4 ust. 2, mogg brac udziat (bez gtosu stanowigcego),
cztonkowie Rady Nadzorczej, zaproszeni pracownicy Spotdzielni oraz inne zaproszone
osoby.
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Zawiadomienie pisemne o terminie posiedzenia Zarzadu, na ktérych beda podejmowane
uchwaty w sprawach wyszczegdlnionych w par. 4 ust. 2, wraz z porzagdkiem obrad
dorecza sie cztonkom Rady i innym zaproszonym osobom przynajmniej na 5 dni przed
wyznaczonym terminem.

Do zawiadomienia w miare mozliwosci nalezy dotgczy¢ projekty uchwat i inne materiaty
dotyczace spraw, ktére majg byc¢ rozpatrywane przez Zarzad.

§10

Uchwaty Zarzadu sg wazne, jezeli podjete zostaty przez co najmniej dwdch cztonkdow
zarzadu.

Cztonkowie Zarzadu nie mogg brac¢ udziatu w gtosowaniu w sprawach wytgcznie ich
dotyczacych.

W razie nagtej potrzeby, podjecie uchwaty moze nastgpic przez podpisanie projektu
uchwaty kolejno przez cztonkéw Zarzadu.

§11

Posiedzenia Zarzgdu sg protokotowane w ksiedze protokotéw, natomiast podjete
uchwaty zapisywane w ksiedze uchwat.

Protokoét z posiedzenia Zarzadu powinien zawierac:
a) numer kolejny i date posiedzenia,
b) nazwiska cztonkéw Zarzadu i innych oséb obecnych na posiedzeniu,
c) porzadek obrad,
d) zwiezte streszczenie referowanych spraw,
e) wymienienie zatgcznikdw stanowigcych integralng tres¢ protokotu.

Protokot podpisujg cztonkowie Zarzadu obecni na posiedzeniu oraz osoba protokotujaca.
Wszelkie dokumenty zawierajgce informacje o charakterze ksiegowym muszg by¢
dodatkowo podpisane przez osobe odpowiedzialng za obstuge ksiegowa spétdzielni.

Plany, sprawozdania, uchwaty, wnioski i inne materiaty bedace przedmiotem obrad,
powinny by¢ zatgczone do protokotu.

Tres¢ podjetych uchwat, Zarzad przesyta cztonkom Rady Nadzorczej raz na 2 tygodnie w
formie elektronicznej.

§12

Oswiadczenia woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych Spétdzielni sktadajg przez
swoje podpisy pod pieczatka Spoétdzielni co najmniej dwaj cztonkowie zarzadu lub jeden
cztonek zarzagdu i osoba do tego upowazniona ( petnomocnik zarzadu ).

W sprawach dotyczacych dysponowania srodkami pienieznymi i trwatymi, oprocz
podpisow cztonkéw Zarzadu niezbedny jest takze podpis osoby odpowiedzialnej za
obstuge ksiegowag spotdzielni.

§13

Przekazywanie czynnosci przez ustepujgcy Zarzagd nowemu Zarzgdowi lub Radzie
Nadzorczej dokonywane jest w formie protokotu zdawczo-odbiorczego. Obowigzek ten
dotyczy réwniez przekazywania funkcji przez poszczegdlnych cztonkow Zarzadu.

Protokdt zdawczo-odbiorczy powinien zawiera¢ wykaz przekazywanych akt oraz
dokumentdéw z opisem stanu prowadzonych spraw.
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3)  Protokét zdawczo-odbiorczy, o ktérym mowa w ust. 1i 2, podpisujg osoby uczestniczace
w czynnosciach przekazywania, sporzadza sie w trzech egzemplarzach po jednym dla:
przekazujgcego, przejmujacego i do akt Spétdzielni.

§14

Zarzad zobowigzany jest do wiasciwego przechowywania w pomieszczeniach do tego
przeznaczonych, catosci dokumentacji Spétdzielni, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§15

Cztonkowie Zarzadu petnig swoje funkcje spotecznie lub za wynagrodzeniem. Za posiedzenia
mogg otrzymywacé wynagrodzenie w wysokosci okreslanej przez Rade Nadzorczg ( § 50 p.2
statutu ).

§16

Regulamin niniejszy zostat uchwalony przez Rade Nadzorczg w dniu 08-09-2015 roku uchwatg
16/2015 i wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczgcy Rady Nadzorczej

Elzbieta Giemza Bogdan Rybicki
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