Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,POLNA”

REGULAMINU MONITORINGU WIZYJNEGO
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,POLNA”
§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w zwigzku z rejestrowaniem
i dalszym przetwarzaniem danych osobowych, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposobdéw
zabezpieczania, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring wizyjny prowadzony jest przez Administratora — Spétdzielnie Mieszkaniowg ,,POLNA”
[dalej — Spdtdzielnia] z siedzibg w Warszawie, ul. Polna 54/1, reprezentowang przez Zarzad, w celu
wspomagania kontroli dostepu i zapewnienia bezpieczeristwa osdb i mienia oraz znajdujgcych sie
tutaj osob i informacji, a takze zapobiegania incydentom na terenie parkingu i siedziby administratora
w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c RODO! (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze) w zwigzku z art. 3 pkt 2 ustawy o ochronie oséb i mienia
oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO! (zgodne z usprawiedliwionym celem przetwarzania danych osobowych
administratora danych).

3. Monitoring dziata w zgodnosci z przepisami art. 22 2ustawy Kodeks Pracy
Monitoring nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez pracownikéw
administratora.

5. Do przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w § 1, administrator dopuszcza wytgcznie
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do przetwarzania takich danych wydane odpowiednio na
czas i zakres wykonywanego nadzoru.

6. Wszystkie upowaznione osoby dopuszczone do przetwarzania danych rejestrowanych na

odpowiednich urzadzeniach sg obowigzane do zachowania tajemnicy prawem chronionej,
W rozumieniu zarowno tresci zapiséw jak rowniez metod i sposobow ich zabezpieczenia. Osoby, ktére
zostaly upowaznione do przetwarzania danych osobowych, sg obowigzane do zapewnienia
bezpieczenstwa danych osobowych, w tym ochrony przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem danych osobowych oraz ich przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

7. Administrator zapewnia odpowiedni poziom bezpieczeristwa dostepu do zapiséw, a takze prowadzi
nadzor i stosuje zabezpieczenia odpowiednie do kategorii przetwarzanych danych.

§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Monitoring wizyjny — zdalny odbidr obrazu z przestrzeni znajdujacej sie w polu widzenia kamer
zainstalowanych w okreslonych punktach w poblizu monitorowanego obszaru.

2) System monitoringu — zespdt kamer, urzadzen przesytowych, elektronicznych nosnikow danych,
urzadzen rejestracji danych, urzadzen odtwarzajgcych zarejestrowane dane oraz oprogramowania
wykorzystywanego w celu osiggniecia okreslonej funkcjonalnosci w zakresie monitoringu.

3) Kamera — urzadzenie stuzgce do konwersji optycznego obrazu otoczenia znajdujgcego sie
w polu widzenia tego urzadzenia na postaé sygnatu analogowego lub cyfrowego zapisywalnego na
elektronicznych nosnikach informacji.

1Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE. L. 2016.119.1 z dnia 4 maja 2016r. ze zm.
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4) Kamera stacjonarna, stacjonarny system monitoringu — kamera/system monitoringu, w ktérym
kamera/kamery umieszczone sg na state w okreslonych miejscach w poblizu monitorowanej
przestrzeni. Stacjonarng kamerg badz stacjonarnym systemem sg réwniez kamera/system,
w ktdérych operator zdalnie moze zmienia¢ ustawienie kamery, zmieniajgc w ten sposob obszar
w polu widzenia kamery lub jej ustawienia, np. poprzez zawezenie lub poszerzenie pola widzenia
kamery.

5) Rejestracja obrazu — proces trwatego zapisu na okreslonego typu nosniku danych sygnatéw
elektromagnetycznych lub informacji cyfrowej powstatych w wyniku przeksztatcenia obrazu
znajdujgcego sie w polu widzenia kamery do postaci sygnatéw elektromagnetycznych lub
cyfrowych, z okreslonym i dopuszczalnym prawem czasie.

§3
1. System monitoringu wizyjnego skfada sie z:
1) kamer rejestrujacych
2) urzadzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na nosniku fizycznym;
3) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen;
4) okablowania;
5) oprogramowania;
6) Serwisu technicznego zastosowanych urzadzen.

2. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w skfad systemu rejestracji spetniajgcego wymogi
standardow okreslonych przepisami prawa i polskimi normami dla systemoéw dozorowanych CCTV.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane w granicach potrzeb i w zgodnosci z przepisami prawa.

4. Pracownicy zostali poinformowani o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego, wraz
z potwierdzeniem poinformowania pracownikdw o wprowadzeniu monitoringu, w sposéb
zwyczajowo w Spétdzielni.

5. Interesanci informowani sg o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego poprzez wywieszenie
informacji administratora w miejscu dostepnym oraz piktogramow.

§4
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisowi danych podlega wytgcznie obraz miejsc, oséb, obiektow podlegajgcych
obserwaciji.

3. Rejestrator znajduje sie w siedzibie administratora, z ograniczonym zakresem dostepu do tresci
zapiséw — na zasadach okreslonych w § 1 ust. 3-4 niniejszego Regulaminu.

4. Dane pochodzace z nagran, rejestracji i przechowywania, umozliwiajgce identyfikacje osoby sg danymi
osobowymi w mys| definicji i stanowig dorazny zbidr techniczny pod nazwa ,,monitoring wizyjny”.

5. Zarejestrowany obraz samoczynnie kasuje sie po uptywie 30 dni, od daty zarejestrowania zdarzenia.

§5

1. Osobami posiadajgcymi dostep do danych z monitoringu wizyjnego sg osoby wymienione
w Zatqczniku Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Osobom, ktére posiadajg dostep do danych z monitoringu wizyjnego, okreslono w trakcie szkolenia
odpowiedzialnos$¢ za ochrone danych osobowych, stan urzadzen, sprawnos¢ techniczng w biezgcej
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eksploatacji. W przypadku wadliwego dziatania urzadzern administrator podejmuje dziatania
zmierzajgce do ich usprawnienia z zachowaniem zasad ochrony zapisow.

3. Miejsca ogladu kamer? wymienione zostaty w Zatgczniku Nr 2

§6

1. Udostepnianie danych osobowych, zawartych w zbiorze monitoringu wizyjnego odbywa sie na
zasadach okres$lonych w przepisach prawa i kazdorazowo moze by¢ udostepniony wytgcznie za zgodg
Administratora na pisemny wniosek:

1) policji, prokuratury, sadu lub innego organu w zakresie realizowanego obowigzku ustawowego, w
celu prowadzenia dalszego postepowania,

2) osoby fizycznej, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej zdrowiu lub mieniu wytgcznie poprzez
organy uprawnione.

2. W przypadku zaistnienia koniecznosci utrwalenia materiatu filmowego na zewnetrznym nosniku
elektronicznym, uzyty w danym dniu nosnik opatruje sie informacjg zawierajgcg nastepujgce dane:

1) data i czas rejestraciji
2) nr kamery
3) imie i nazwisko osoby utrwalajgcej nagrane dane.

3. Nosnik zabezpiecza sie przed dziataniem szkodliwych czynnikdw zewnetrznych i o0séb
nieupowaznionych.

4, W przypadku udostepnienia, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza sie protokdt, zgodnie
z Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Za wiasciwe zabezpieczenie kopii udostepnionego materiatu odpowiada organ/osoba, ktérej materiat
zostat udostepniony. Administrator nie odpowiada za kopie materiatéw udostepnionych.

6. Okres przechowywania opracowanego nosnika z zabezpieczonym i utrwalonym zapisem, jako
materiatu dowodowego wynosi maksymalnie 14 dni.

7. Zarejestrowany obraz zdarzen, niezawierajgcy dowoddw pozwalajgcych na wszczecie postepowania
karnego albo postepowania w sprawach o wykroczenia lub dowoddéw majgcych znaczenie dla tych
postepowan podlega zniszczeniu po uptywie 30 dni.

8. Zczynnosci, o ktdrej mowa w ust. 7 sporzadza sie protokdt, ktory zawiera informacje:

1) czas, miejsce oraz nr kamery zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajgcych zniszczeniu
2) sposoéb zniszczenia
3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej zniszczenia
4) czasimiejsce zniszczenia
5) podpis osoby dokonujacej zniszczenia.
§7

1. Dane zawarte w zbiorze monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej

i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacii publiczne;.

2 art. 222 § 2. Ustawy Kodeks Pracy ,,Monitoring nie obejmuje pomieszczeri sanitarnych, szatni, stotéwek oraz palarni, chyba ze
stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne do realizacji celu okreslonego w § 1 i nie naruszy to godnosci
oraz innych dobr osobistych pracownika, w szczegdlnosci poprzez zastosowanie technik uniemozliwiajgcych rozpoznanie
przebywajgcych w tych pomieszczeniach osob. Monitoring pomieszczen sanitarnych wymaga uzyskania uprzedniej zgody
zakfadowej organizacji zwigzkowej, a jezeli u pracodawcy nie dziata zakftadowa organizacja zwigzkowa uprzedniej zgody
przedstawicieli pracownikow wybranych w trybie przyjetym u danego pracodawcy.”
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2. Regulamin monitoringu wizyjnego stanowi integralng czes¢ Polityk Ochrony Danych.
3. Regulamin moze ulec modyfikacji, aktualizacji w formie pisemnej w przypadku zmian organizacyjnych
i technicznych w szkole, a takze obowigzujgcych przepiséw prawa.

Sekretarz RN Przewodniczacy RN
/Sebastian Mirkowski/ /Jacek Bgk/
(podpis nieczytelny) (podpis nieczytelny)

Elektronicznie podpisany przez
Maciej Stanistaw Wréblewski
Powdd: Za zgodnosé z
oryginatem - Prezes Zarzagdu SM
Polna

Data: 2024.05.23 15:10:17 +02'00'
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Zatgcznik Nr 1

Wykaz 0sdb posiadajgcymi dostep do danych z monitoringu wizyjnego Administratora:

1. Woijciech Kopka —administrator
2. Jarostaw Felifiski — Inspektor Ochrony Danych Osobowych
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Zatgcznik Nr 2

Miejscami objetymi monitoringiem wizyjnym sa:
1. Kamery wewnqtrz budynku przy ul. Polna 54

1) partery klatek schodowych A, Bi C—3 kamery,

2)  korytarz w kl. A na pietrze | (Archiwum) — 1 kamera

3) kabiny wind A, Bi C—3 kamery,

4)  rowerownie w kl. B na pietrze Xll —2 kamera

5)  suszarnie w kl. B na pietrze XIl —2 kamery

6) korytarz przy Sali Konferencyjnej w kl. C na pietrze VI (Maszynownia dzwigu C) — 1 kamera
7) suszarnie w kl. C na pietrze VI—-2 kamery

8) korytarz przejsciowy pomiedzy klatkami A i B na pietrze VII - 2 kamery
9)  korytarz w klatce B na pietrze XIl (Maszynownia dzwigu B) — 1 kamera
10) korytarz w klatce A na pietrze Xl (Maszynownia dzwigu A) — 1 kamera
11) korytarz w klatce C na pietrze VIl — 1 kamera

2. Kamery obejmujgce teren zewnetrzny bedqcy wtasnosciq SM ,,Polna” przy ul. Polna 54:

1) przejscie w bramie — 2 kamery,

2)  wejscia do klatek schodowych A, Bi C—3 kamery,
3) parking—3 kamery.

4)  wnetrze altany $Smietnikowej— 1 kamera
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Zatgcznik Nr 3

adres do korespondencji, tel. kontaktowy

Na podstawie WNIOSKU Z ANi@ ......c.ceceiieiireeeeee sttt s e er s ssrs s ssas e s s s nanneen
(data pisma, nr sprawy)

przekazuje kopie materiatu, pochodzacego z systemu monitoringu  wizyjnego, funkcjonujgcego
w Spétdzielni Mieszkaniowej ,,POLNA” z siedzibg w Warszawie, ul. Polna 54/1, zarejestrowanego w dniu/dniach
................................ , W godzinach ................., Na NOSNIKU €lektroniCZNYM .........eeeeeieceeereeeeeseee e

(podac rodzaj, nr nosnika lub inne oznaczenie)

podpis osoby pobierajqcej (pieczec) podpis osoby wydajqcej (pieczec)

OSWIADCZENIE

imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe
przyjmuje do wiadomosci, iz z dniem przyjecia kopii materiatu z monitoringu wizyjnego, wydanym na nosniku
ElEKLIONICZNY ...vveeeeee ettt nnas
(podac rodzaj, nr nosnika lub inne oznaczenie)
jestem odpowiedzialny za wtasciwe jego zabezpieczenie.

podpis osoby pobierajgcej (pieczec)
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Zatgcznik Nr 4

INFORMACIA ADMINISTRATORA
DOTYCZACA MONITORINGU WIZYJNEGO

Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. U. UE. L. 2016.119.1 z dnia
4 maja 2016r, dalej jako RODO, informuije, iz:

1. Monitoring wizyjny prowadzony jest przez Administratora — Spétdzielnie Mieszkaniowg ,,POLNA”
z siedzibg w Warszawie, ul. Polna 54/1, reprezentowang przez Zarzad, telefon kontaktowy
661112815, email: administracjia@polna54.pl w celu wspomagania kontroli dostepu i zapewnienia
bezpieczenstwa osob i mienia oraz znajdujacych sie tutaj osob i informacji, a takze zapobiegania
incydentom na terenie parkingu i siedziby administratora w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z art. 3 pkt 2 ustawy o ochronie 0séb i mienia oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

2. Rejestrowane dane osobowe (wizerunek) w postaci obrazu ulega automatycznemu kasowaniu
poprzez nadpisanie po uptywie 30 dni.

3. Dane osobowe nie sg udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO.

4. Administrator, moze przekaza¢ dane osobowe upowaznionym podmiotom wytgcznie na podstawie i
W granicach przepisow prawa.

5. Kazda osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wnie$é¢ skarge> do organu® nadzorczego®
w zgodnosci z art. 77 RODO.

Wiecej informacji mozna uzyskaé w siedzibie administratora.

3 https://uodo.gov.pl/pl/134/233
4 Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 00-193 Warszawa
> https://uodo.gov.pl/
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